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Zarzadzenie Nr 55/2020
Wojta Gminy Fatkow
z dnia 31 sierpnia 2020r.

w sprawie ustalenia zasad przechowywania i archiwizacji dokumentéw zwiazanych z realizacja
projektu pn. Fatkowskie przedszkolaki to super dzieciaki! wspétfinansowanego ze srodkow

Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz.U.

z 2020 r. poz. 713) zarzgdzam co nastepuje:

§1
Ustala sie procedury przechowywania i archiwizowania dokumentdéw zwigzanych z realizowanym
przez Gmine Fatkdw projektem pn. Fatkowskie przedszkolaki to super dzieciaki!

wspotfinansowanym ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego.

§2
Pod pojeciem:
1. ,Projekt” rozumie sie projekt pn. Fatkowskie przedszkolaki to super dzieciaki! realizowany w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020, O$
priorytetowa RPSW.08.00.00 Rozwdj edukacji i aktywne spoteczenstwo, Dziatanie RPSW.08.03.00
Zwiegkszenie dostepu do wysokiej jakosci edukacji przedszkolnej oraz ksztatcenia podstawowego,
gimnazjalnego i ponadgimnazjalnego, Poddziatanie RPSW.08.03.01 Upowszechnienie i wzrost jakosci
edukacji przedszkolnej (projekty konkursowe).
2. ,Instytucja Zarzadzajgca’ rozumie sie Wojewddztwo Swietokrzyskie z siedzibg w Kielcach,
al. IX Wiekéw Kielc 3. 25-516 Kielce, reprezentowane przez Zarzgad Wojewddztwa.
3. ,Beneficjent” rozumie sie Gmine Fatkéw przy ul. Zamkowa 1A, 26-260 Fatkow.
4. Miejsce realizacji projektu” rozumie sie:
1) Biuro Projektu — Urzad Gminy Fatkébw/Gminna Biblioteka Publiczna w Fatkowie,
ul. Spacerowa 1, 26-260 Fatkéw
2) Miejsce prowadzenia zaje¢ dydaktycznych (Fatkéw) — Gminna Biblioteka Publiczna
w Fatkowie ul. Spacerowa 1
3) Miejsce prowadzenia zaje¢ dydaktycznych (Czermno) - Publiczna Szkota Podstawowa
im. Henryka Sienkiewicza w Czermnie
6. ,Dokumentacja projektu” rozumie sie cato$¢ dokumentacji, jaka powstata w zwigzku z realizacjg
projektu, a w szczegolnosci:

Projekt pn. Fatkowskie przedszkolaki to super dzieciaki! realizowany jest przez Gmine Fatkdw
i wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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a) dokumentacja ogdlna projektu (wniosek o dofinansowanie projektu, umowa o dofinansowanie
projektu, wnioski o ptatnosc¢, informacje pokontrolne, itp.)
b) dokumentacja finansowo — ksiegowa,
¢) dokumentacja merytoryczna,
d) akta osobowe 0s6b zatrudnionych w ramach projektu,
e) korespondencja prowadzona miedzy Beneficjentem a Instytucjg Zarzadzajgca,
f) dokumentacja dotyczaca ochrony danych osobowych.
7. ,Zakonczenie projektu” rozumie sie termin realizacji projektu okreslony w umowie o dofinansowanie
projektu, tj. 31 sierpnia 2021 r.

§3
Dokumentacja projektu podlega archiwizacji zgodnie z instrukcjg kancelaryjng dla organéw gmin
z zastrzezeniem, iz okres przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu nie moze byé
krotszy niz termin archiwizowania okre$lony w umowie o dofinansowanie Projektu a mianowicie do
dnia 31 grudnia 2027 r. Podany termin moze ulec zmianie na podstawie pisemnej informacji od
Instytucji Zarzgdzajace;.

§4
Dokumenty nalezy przechowywaé¢ w formie oryginatow, w formie kopii potwierdzonej za zgodnosé

z oryginatem lub na powszechnie uznanych nosnikach danych.

§5
1. Wszystkie dokumenty dotyczace Projektu umieszcza sie w oddzielnych segregatorach opisanych
zgodnie z wytycznymi zawartymi w umowie o dofinansowanie Projektu.
2. Dokumentacja projektu przechowywana jest w zamknietych szafach w celu zapewnienia poufnosci
i bezpieczenstwa.

§6
1. Dokumentacja merytoryczna projektu przechowywana jest w Biurze Projektu, Fatkow ul. Spacerowa
1, za$ umowy oraz wszelka dokumentacja finansowa w Urzedzie Gminy — Fatkéw, ul. Zamkowa 1a.
2. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentacji nalezy poinformowac pisemnie Instytucje

\

Zarzadzajaca.

§7
Za zabezpieczenie i archiwizacje dokumentéw odpowiedzialne sg wszystkie komérki UrZedu Gminy

w Fatkowie zaangazowane w zakresie merytorycznym i pomocniczym w realizacje Projektu.
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Projekt pn. Fatkowskie przedszkolaki to super dzieciaki! realizowany jest przez Gmine Fatkdéw
i wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego



